
Paket 3:  
Heftführung leichtgemacht mit OneNote und dem Kursnotizbuch  

  
  

Unterrichtseinheiten 4  

Inhalt  

In dieser Lehrveranstaltung lernen Sie die Notizbuch-App OneNote als zentrales Tool 
für die Inhaltsorganisation im digitalen Klassenzimmer kennen.  
  
Im ersten Schritt werden Sie gemeinsam mit der LV-Leitung Ihr erstes Notizbuch 
erstellen und Möglichkeiten kennenlernen, eine digitale Materialsammlung (inkl. 
Video, Tafelbild, Informationsblätter und Aufgabenstellungen) für Ihren Unterricht zu 
strukturieren. Darauf aufbauend werden Sie in die Funktionen des sog.  
„Klassennotizbuchs“ eingeführt, in welchem Sie mit Schülerinnen und Schülern 
interagieren können. Sie lernen Aufgabenstellungen kennen, bei denen OneNote 
Ihnen didaktischen Mehrwert liefert und testen dabei gleich den gesamten Ablauf in 
der Praxis vom Erstellen der Aufgabe über das Austeilen und Einsammeln bis hin zum 
Feedback für einzelne Schülerinnen und Schüler. Zudem werden Sie erfahren, wie die 
beiden Apps OneNote und Teams zusammenarbeiten.  
  
Alle Möglichkeiten werden auf Basis der App „OneNote für Windows 10“ erklärt. Alle  
Teilnehmenden arbeiten mit eigenen Geräten und benötigen die Zugangsdaten (E-
MailAdresse und Passwort) für den Office 365 for Education Account der eigenen 
Schule.  

Inhaltliche  
Voraussetzungen  

Um an dieser Lehrveranstaltung teilzunehmen, benötigen alle Teilnehmenden 
folgende Vorkenntnisse:  

• Sie können Teams in Microsoft Teams erstellen.  
• Sie können digitale Arbeitsaufträge über das Aufgabentool in Microsoft 

Teams erstellen, verteilen und einsammeln (Feedback geben).  
  

Vorkenntnisse zu OneNote sind nicht erforderlich.  

Ziel  

Die Teilnehmenden lernen…  
• die Grundfunktionen der Notizbuch-App „OneNote“ kennen.  
• was ein „Klassennotizbuch“ ist und wie dieses für die Vorbereitung und 

Durchführung des digitalen Unterrichts genutzt werden kann.  
• wie digitale Arbeitsblätter für den Unterricht mit OneNote gestaltet, 

ausgeteilt und eingesammelt werden können.  
• wie die Stifttechnologie in den Unterricht integriert werden kann (falls 

verfügbar).   
• wie OneNote und Teams zusammenarbeiten.  

  


